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predpisu.

Reditelka MateFské $koly v Sanové v souladu s §& 30 odst. 1 a 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
zmén (dale jen Skolsky zdkon) vydéva tento Fad, kterym se upfesfiuji vzajemné vztahy mezi
détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

Cl. 1

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLN{ VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile matefské Skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Materska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani“)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah( ditéte,
e) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomahda vyrovndvat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
h) wvytvari podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdélavaci program uptesiiuje cile, zamé¥eni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v materské skole.

1.3. Pfi pInéni zakladnich cil( vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu materska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a fidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predikolnim vzdélavani (dale jen ,Vyhladka o MS“) v platném znéni.




2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé prijaté dité (dale jen ,dité“) ma pravo
a) na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajiSténi Cinnosti a sluZeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pri pobytu v materské skole.

2.2. Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3. Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank( tohoto Skolniho
fadu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pfi predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, popfipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (ddle jen ,,zdkonni
zastupci“) maji prdvo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke
vsem rozhodnutim materské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupc( pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. lll ,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pfi
vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahl zakonnych zastupct s ucitelkami materské Skoly
materské skoly” tohoto skolniho radu.

4. Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci déti a nezletilych zak{ jsou povinni

1. Zajistit, aby dité fddné dochazelo do matefské Skoly, pfi pfichodu do materské Skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno,

2. zajistit vhodné obleéeni na pobyt venku (plasténka, gumaky, teplaky...) a mit vidy v $atné
nahradni obleceni do tridy,

3. na vyzvani feditelky materské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

4. informovat materskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizZich
ditéte nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

5. dokladat davody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
radem,

6. oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona

¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo

bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (napf. idaje pro vedeni Skolni matriky),



7. ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.

5. Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,
chrdanit a respektovat prava ditéte, Zzaka nebo studenta,
chranit bezpedi a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchdazet viem formdm rizikového
chovani ve skolach a skolskych zafizenich,

4. svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

5. zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,

6. poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

6. Povinnosti ditéte

1. DodrZovat pravidla spole¢enského souziti ve tfidé i mimo tfidu.

Cl.n
UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETi A UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

7. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

7.1 Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani pfedklada zakonny zastupce ditéte:
a) zdadost zdkonného zdastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
b) evidencdni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zdkonnym zastupcem
c) ozndmenirodicd — vyzvedavani ditéte
d) prihlasku ke stravovani
e) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.
7.2 Pfi prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani maze reditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v materské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

8. Rozhodnuti feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Na zakladé zadosti zdkonného zastupce vydava reditelka materské Skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni rad a zakonem
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)



9. Ukonéeni vzdélavani z divodu neudasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské $koly mudie podle & 35 zakona & 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) po
predchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zdastupci ditéte rozhodnout o
ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva
tydny a nebylo omluveno zdkonnym zdstupcem podle stanovenych pravidel uvedenych
v bodech 16.1 az 16.3 tohoto Skolniho radu.

10. Ukonéeni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu materské $koly ze strany
zédkonnych zastupci

V pripadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zdvainym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bodé 18 tohoto $kolniho fadu, mize reditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v materské skole z divodu narusovani provozu materské skoly.

11. Ukoncéeni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé

Pokud pfi prijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu
a lékar nebo Skolské poradenské zafizeni v prlbéhu této zkuSebni doby doporuci nezatéZzovat
dité dalsim vzdélavanim, muze rfeditelka materské skoly na zakladé pisemného ozndameni —
zadosti zakonnych zastupcl rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole. -
Pfiloha ¢. 2

12. Ukonéeni vzdélavani z dliivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V pfipadé, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu
Uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim radu, mulze freditelka
rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole z divodu nehrazeni stanovenych
Uplat.

13. P¥istup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské
republiky maji také obc¢ané jiného clenského statu Evropské unie a jejich rodinni prislusnici.

Cizinci ze tretich statl sice maji pristup k predskolnimu vzdélavani, zakonem vsak neni
zaruceno, Ze za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec
ze tfetiho statu” se rozumi osoba, kterd nema obé&anstvi Ceské republiky, ani jiného ¢lenského
statu Evropské unie, pobyva viak opravnéné na tzemi Ceské republiky. Pokud bude piistup
k predskolnimu vzdélavani odepren cizinci ze tretiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu se
Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb. nebo provadécimi pravnimi predpisy.

Néktefi cizinci ze tretich statl vSsak mohou takovéto opravnéni ziskat, napf. pokud je rodinnym
prislu$nikem obc&ana jiného ¢lenského statu Evropské unie, nebo pokud ma Policii CR pfiznano
postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta na tizemi CR, nebo bylo mu pfiznano postaveni
dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta v jiném &lenském staté Evropské unie a na Uzemi Ceské
republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu)



14. Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.

Dit&, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové MS, pokud se zakonny
zastupce nerozhodl pro jinou MS nebo pro individudlni vzdélavani ditéte.

Zakonny zdastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochdazky v pracovnich dnech na 4 hodiny denné. ZGstava ale pravo ditéte vzdélavat se v MS
po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano.

Zacatek vzdélavani je stanoveno na 8:00 hod. a ukonceno v 12:00 hod.

’

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pIni povinné predskolni vzdélavani,
dochéazelo fadné do MS, jinak se mohou dopustit prestupku.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin.

14a. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pritomnosti déti v materské sSkole

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplisobem za téchto okolnosti:
a. neni moznd osobni pfitomnost vétsiny Zakl z nejméné jedné tridy nebo
vétsiny déti MS, pro které je predskolni vzdélavani povinné,
b. je vyhlaseno krizové opatreni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo z
dlvodu nafizeni mimoradného opatreni podle zvlastniho zakona, anebo z
dlvodu nafizeni karantény podle zdkona o ochrané verejného zdravi.
Vzdélavani distancnim zplsobem skola uskuteénuje podle skolniho vzdélavaciho programu v
mife odpovidajici okolnostem.
Déti a Z4aci jsou povinni vzdélavat se distanénim zplsobem.
ZpUsob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkl vzdélavani distanénim zplsobem
prizpusobi Skola podminkam ditéte, Zzaka pro toto vzdélavani.
V pripadé, Ze se dité nebo Zak nemuUze zucastnit distanéni vyuky napf. z divodu onemocnéni,
ma zakonny zastupce povinnost dité, zaka z vyuky radné omluvit.

15. Omlouvani nepritomnosti déti s povinnou predskolni dochazkou
Zakonny zastupce je povinen ozndmit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, v jiném pfipadé
nejpozdéji do 3 dnli od pocatku nepritomnosti.

a) osobné utitelce MS

b) telefonicky do MS




c) ve vsech pripadech bude po osobni nebo telefonické omluvé vidy vyplnén
omluvny list, podepsany zakonnym zastupcem a pfiloZzeny k dochazce ditéte

Tridni ucitelka eviduje Skolni dochazku a k ni pfilozené omluvné listy. V pfipadé neomluvené
absence informuje ucitelka reditelku Skoly, kterd poskytnuté informace vyhodnocuje.
Neomluvenou absenci ditéte nejdfive resi reditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny
zastupce pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci zasle feditel Skoly oznameni
organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4)

16. Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost rediteli spadové materské Skoly a to
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku.

Ucitelka MS predd zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano
- SVP, Desatero pro rodice.

K ovéreni o¢ekavanych vystupl se doporucuje prinést materidly prokazujici vzdélavani ditéte
- vykresy, pracovni listy, vyrobky,...

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vidy na 2. polovinu listopadu a nahradni terminy
na 1. polovinu prosince. Pfesny termin bude zakonnym zastupclim sdélen individualné.
Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni, pokud toto nezajisti ani
u ndhradniho terminu, feditelka MS ukon¢i individualni vzdélavani ditéte.

Cl. 1

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETI A
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY
MATERSKE SKOLY

17. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

17.1 P¥i prijeti ditéte do materské Skoly stanovi feditelka materské Skoly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do materské skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v materské skole a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v mateiské skole.

17.2 Pokud zakonni zastupci budou poZzadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s rfeditelkou materské skoly.

18. Upfesnéni podminek pro pfebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v materské
skole a pro jejich pfedavani zdkonnym zastupcum po ukonéeni vzdélavani

18.1 Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do materské skoly predavaji dité po jeho
prevleceni v Satné uclitelce materské skoly.



18.2 Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky materské skoly
pfimo ve tridé, do které dité dochazi, popfipadé na zahradé materské Skoly a to v dobé uréené
materskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

18.3 V pfipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v materské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplsob prebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

18.4 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pfi
vzdélavani v matefské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zdkonnymi zastupci
ditéte predaji zakonni zastupci vedouci ucitelce materské skoly.

18.5 Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusnd ucitelka
materské skoly

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku skoly,

c) fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati na se na obecni Ufad, ktery je podle § 15
zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi,
pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich predpist, ma kazidy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se
zadosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vSak nemuzZe vzit dité domd, ani ji nelze tuto povinnost uloZit. Podle § 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdéldvani, prdavnickd osoba vykondvajici ¢innost
materské skoly vykondvd dohled nad ditétem aZ do doby, kdy je ucitelka materské skoly preda
jeho zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem z(istdvad
po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako narizenou prdci prescas. V této dobé
by vsak méla s ditétem setrvdvat na uzemi materské skoly.)

19. Konkretizace zpusobu informovani zakonnych zastupcu déti o prubéhu jejich vzdélavani
a dosaZenych vysledcich

19.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formdach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské Skole ve skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné materské skoly a na
webovych strankach skoly.

19.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé urcené pro prichod déti
do materské Skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u ucitelky matefské Skoly
vykonavajici pedagogickou cinnost ve tfidé, do které dité dochazi, o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

19.3 Vedouci ucitelka materské Skoly nejméné jednou za Skolni rok svolava tridni schizky, na
kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich materské skoly tykajicich



se podstatnych zalezZitosti vzdélavani déti. V pripadé nezbytné potifeby mlze byt svolana i
mimoradna schlizka rodi¢a s vedenim matefské skoly, a to zejména z provoznich dlivodu.

19.4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou, vedouci ucitelkou materské Skoly
nebo s ucitelkou materské skoly vykonavajici pedagogickou Cinnost ve tfidé, individudlni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pripominky zakonnych zastupcl ke
vzdélavani ditéte.

19.5 Reditelka matefské $koly, vedouci utitelka nebo ucitelka matefské $koly vykonavajici

pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se
osobné dostavili k projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

20. Informovani zakonnych zastupcti déti o mimoradnych Skolnich a mimoskolnich akcich

20.1 Pokud materska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném
pfedstihu zakonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni uditelkou materské Skoly pfi
predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, popfipadé pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

20.2 V pripadé, Ze soucdsti akci uvedeny v bodé 17.1 bude i financni prispévek rodicl, vyzada
si materska Skola souhlas zakonnych zastupct s Ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz
zakonni zastupci nesouhlasi s jejich Ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dohled.

21. Konkretizace zpisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

21.1 Pokud je zadkonnému zastupci dopredu zndamad kratkodoba neptitomnost ditéte pfi
vzdélavani v materské skole, oznami tuto skutecnost vcéetné uvedeni dlvodu a doby
nepritomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou nebo osobné materské
Skole.

21.2 V pfipadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto dlivodu Ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyteéného odkladu zakonny zastupce materské skole
a to vcéetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v materské Skole. Oznameni této
nepredvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

21.3 Do matefiské skoly patii pouze zdravé dité — ucitelky maji pravo v zadjmu zachovéni zdravi
ostatnich déti podle zakona ¢.258/2000 Sbh., o ochrané vefejného zdravi pfi rannim pfijmu
nepfijmout déti s priznaky zdravotnich potizi (se silnym nachlazenim ¢i jinymi onemocnénimi
jako je zadnét spojivek, teplota, stfevni potize, pedikuldza - vsi apod.). Stejné tak z hlediska
bezpecnosti ani dité po Urazu se sadrou, ortézou nebo jiné zranéni az do doby uzdraveni.
Vedouci uditelka ma pravo pozadovat od zakonného zastupce lékarské potvrzeni o stavu
ditéte.



21.4 P¥i pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (horecka, stievni potize, prajem,
zvraceni) je zakonny zastupce telefonicky informovan a vyzvén k vyzvednuti ditéte z MS.

21.5 Zakonny zastupce ditéte informuje MS o kaidé zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte, o
vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani ditéte.

22. Stanoveni podminek pro Uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravhého v materské
skole

22.1 Uhrada Uplaty za vzd&lavani
Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uhradé Uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o Uplaté v MS

22.2 Uhrada stravného
Zakonni zastupci dodrzuji pti Uhradé stravného podminky stanovené ve smérnici o Uhradé
stravného.

23. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu déti pfi vzajemném styku se zaméstnanci
mateiské skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské sSkoly a s ostatnimi zakonnymi
zastupci

Pfi pobytu v materské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu materské skoly a vnitini rezim materské skoly,
b) fidi se Skolnim Fadem mateiské skoly,
c) dodriuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci materské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zdastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Cl. Iv

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

24. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

24.1 Materska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od
6.15 do 16.00 hod.

24.2 V mésicich ¢ervenci a srpnu mizZe reditelka materské skoly po projednani se zfizovatelem
stanoveny provoz v bodé 19.1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit. Rozsah omezeni
nebo preruseni oznami reditelka materské sSkoly zakonnym zdstupcim déti nejméné 2 mésice
predem.



24.3 Provoz materské skoly Ize ze zavainych divod( a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusitiv jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Za zavazné dlvody se povazuji
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka materské skoly na pfistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

24.4 \Vzdélavani v materské skole probihd ve 3 rocnicich, pficemz do jedné tfidy materské Skoly
Ize zaradit déti z rliznych roc¢nikd.

24.5 Materska skola mliZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné priznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni téchto pobytd, vyletl a dalSich akci informuje materska Skola zdkonné
zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahdjenim.

25. Vnitfni denni reZim pfi vzdélavani déti

25.1 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha v
zakladnim dennim rezimu.

MOTYLCI
6.15-9.45 vSestranny rozvoj ditéte hrou, prozitkovym ucenim a cilenymi ¢innosti,
zajmové a pohybové aktivity, pitny rezim
8.30-9.00 hygiena, svatina
9.45-11.45 pobyt venku, pfip. ndhradni ¢innosti pfi nepfiznivém pocasi

11.45-12.30 hygiena, obéd
12.30-14.00 poledni odpocinek, priibézné vstavani déti
14.00-14.30 hygiena, odpoledni svacina

14.30 -15.50 individudlni procvi¢ovani a upeviiovani ziskanych védomosti, spontanni
aktivita déti, hry, odchod dom{

16:00 uzavirani MS

BROUCCI

6.15-9.30 vSestranny rozvoj ditéte hrou, prozitkovym ucenim a cilenymi ¢innosti,
zajmové a pohybové aktivity, pitny rezim

8.30-9.00 hygiena, svacina

9.30-11.30 pobyt venku, pfip. ndhradni ¢innosti pfi nepfiznivém pocasi

11.30-12.15 hygiena, obéd
12.15-14.00 poledni odpocinek
14.00-14.30 hygiena, odpoledni svacina

14.30-15.50 individualni procvicovani a upeviovani ziskanych védomosti, spontanni
aktivita déti, hry, odchod dom{
16:00 uzavirani MS
o VEVERKY
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6.15-9.30 vSestranny rozvoj ditéte prostfednictvim her a prozitkového uceni,
zajmovych a pohybovych aktivit, ziskdvanim a upeviiovanim novych
navykl a dovednosti, pitny rezim

8.30-9.00 hygiena, svacina

9.30-11.30 pobyt venku, pfip. nahradni ¢innosti pfi nepfiznivém pocasi

11.30-12.15 hygiena, obéd

12.15-14.00 poledni odpocinek

14.00 -14.30 hygiena, odpoledni svacina

14.30 -15.50 individudlni procvi¢ovani a upeviiovani ziskanych védomosti, spontanni
aktivita déti, hry, odchod dom{
16:00 uzavirani MS

25.2 Pro déti s povinnou predskolni dochazkou je zavazny pobyt v MS v dobé od 8:00 hod. do
12:00 hodin.

26. Doba uréena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

26.1 Déti se pfijimaji v dobé od 6.15 hod do 8.30 hod. Poté se bezpeénostni systém MS od 8.30
hod do 14.00 hod z bezpecnostnich dlvodd uzavird. Po predchozi dohodé s rodici se lze
dostavit s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

26.2 Privadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a
skrinék. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

26.3 Predavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti pfivadét az ke tfidé, osobné je predat ucitelce mateiské Skoly a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢e za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodice neponechdvaji déti v Satné nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou prebirany pFed zahajenim provozu tj. pfed 6.15 hod.
b) déti z MS smi vyzveddvat pouze zékonni zastupci déti a osoby jimi povéfené
c) rodice si pro déti chodi az ke dvefim tfidy nebo na skolni zahradu
d) v ptipadé, Ze dité odchdzi po obédé, rodice ¢ekaji v prostorach satny

26.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domu po obédé, si vyzvedavaji rodice mezi 12.00 a 12.15 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 hod a 15.50 hod, MS se uzavird v 16.00 hod.

V pripadé, Ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potrebuji vyjimeéné vyzvednout dité pred
odpoledni svacinou, ozndmi tuto skutecnost rano pri predavani ditéte do tfidy.

27. Délka pobytu déti v MS:
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27.1 Délka pobytu ditéte se fidi podle individudlnich potfeb rodi¢d. Dité mze chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti pFichazeji do MS nejpozdéji do 8.30 hod.
Pozdéjsi pfichody dohodnou rodice s ucitelkami pfedem.

27. Zpusob omlouvani déti:

27.1 Rodice mohou omluvit neptitomnost ditéte (napfr.):

a) pisemné na nasténce v Satné a to na nasledujici den/dny

b) osobné ve tfidé ucitelce materské Skoly

c) telefonicky na cisle 721 988 885
27.2 Rodice déti, které plni povinnou predskolni dochazku omlouvaji nepritomnost svych déti
vidy pisemné. K tomuto Ucelu slouzi omluvné listky.

29. Odhlasovani a ptihlasovani obédu:

29.1 Odhlasovani stravy:

Odhladovéni obéd(i se provadi den pfedem do 12.00 hod. na pfislusném oddéleni MS.

V prvni den nemoci je mozno si vyzvednout stravu v MS za snizenou cenu do jidlonosice.
Skolska zafizeni zabezpeéuji hmotnou péci (stravu) o déti pouze po dobu jejich pobytu ve $kole
/ MS/ (Zdkon 561/2004 Sb., § 122), telefonni &islo 721 988 885, 722 941 091, $kolni jidelna
515 238 852.

V p¥ipadé, Ze dité neptijde do MS bez fadné omluvy zdkonnym zastupcem, je dité automaticky
systémem odhlaseno ze stravovani od nasledujiciho dne nepfitomnosti. V tomto pfipadé je
zakonny zastupce povinen dité k odbéru stravy opakované pfihlasit.

V pfipadé nepfitomnosti ditéte ze zdravotnich divod( mUZe zakonny zastupce prvni den
nepfritomnosti odnést obéd ve vlastni nadobé.

30. Pobyt venku:

30.1. Za pfiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Davodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

31. Zména rezimu

31.1. Stanoveny zakladni denni rezim muzZe byt pozménén v pripadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v pripadé vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnU a jinych akci.
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Cl.v

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

32. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

32.1 Matefrska Skola vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka materské Skoly
prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka
materské Skoly preda jeho zakonnému zdastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité
povérené osobé Ize jen na zdkladé pisemného povéreni vystaveného zdkonnym zdstupcem
ditéte.

32.2 K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské sSkoly stanovi rfeditelka
matefrské skoly pocet ucitelek materské Skoly tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

32.3 Vyjimecné muze reditel materské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvySe vSak o 11 déti.

32.4 Pfi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, napfiklad
sportovnich ¢éinnostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi ndaroéném na bezpecnost uréi
feditelka materské Skoly k zajisténi bezpeénosti déti dalsi ucitelku materské skoly, ve
vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpUsobild k pravnim Ukonim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost materské skoly.

32.5 P¥i zajistovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletl pro déti urci feditelka materské
Skoly pocet uditelek materské Skoly tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

32.6 Pfi vzdélavani déti dodrzuji ucitelky materské Skoly pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépravni
legislativa.

32.7 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mdze ucitelka materské skoly, pokud
ma pfri prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho |ékare.
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32.8 Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat ucitelka materské skoly od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho Iékare, Ze dité je zdravé a mlze
byt v kolektivu ostatnich déti.

32.9 Zejména pfi dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji ucitelky materské Skoly i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skolam v pfirodé

a BOZP:

a) pri presunech déti pfi pobytu mimo uUzemi materské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢éniho provozu, zejména

>

kde neni chodnik nebo je-li neschidny, chodi se po levé krajnici, a kde
neni krajnice nebo je-li neschidna, chodi se co nejblize pfi levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe. Pfi sniZzené viditelnosti, zvyseném provozu na pozemnich
komunikacich nebo v nebezpeénych a neprehlednych uUsecich sméji jit
chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v ptirodé

>

>

vyuzivaji se pouze zndmad bezpecna mista, ucitelky materské skoly dbaji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi

ucitelky materské Skoly pred pobytem déti zkontroluji prostor a
odstrani vSechny nebezpecné véci a prekdzky (sklo, hiebiky, plechovky,
ostré velké kameny apod.)

c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

>

pred cviéenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tfidach, popfripadé v jinych vycélenénych prostorach v objektu budovy
materské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu
materské skoly, kontroluji ucitelky materské skoly, zda prostory jsou
k témto aktivitam dostatecné pripraveny, odstranuji vSechny prekazky,
které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouZiti télocvicného nacini a
naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

ucitelky materské sSkoly dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly
pfimérené véku déti a podle toho prizplsobuji intenzitu a obtiznost
téchto aktivit individudlnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné c¢innosti

>

pfi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pri kterych je
nezbytné pouZit nastroje, jako jsou nuazky, noZe, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem ucitelky materské skoly, nastroje jsou zvlast upravené
(nGzky nesmi mit ostré hroty apod.)
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32.10 V ostatnich otazkach BOZP se Skola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera metodicky vychazi z
Metodického pokynu MSMT k zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, 74kd a studentd ve
Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy ze
dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

33. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

33.1. Dulezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pUsobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a primérené k jejim véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

33.2 Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelky
matefrské Skoly monitoring a screening vztah(l mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem resit
pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi
zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.

33.3 Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu

mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami materské skoly a mezi ucitelkami materské
Skoly a zakonnymi zdstupci déti.

Cl. VI

ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

34. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani.

34.1 Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské skole zajistuji ucitelky materské Skoly,
aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimu potfebami
a neposkozovaly ostatni majetek materské skoly.

35. Povinnosti zdkonnych zastupcl pfi zachazeni s majetkem materské Skoly pfi jejich
pobytu v materské skole.

35.1 Zakonni zastupci pobyvaji v materské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro previeceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce mateiské Skoly a pro
prevzeti ditéte a prevleceni do Sat(, v kterych dité prislo do materské skoly, po dobu jednani
s ucitelkami matefské Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, popfipadé po dobu jednani
s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.
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35.2 Po dobu pobytu v prostordch materské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlené ucitelce materské Skoly.

36. Zabezpeceni budovy MS

36.1 Skolni budova je pfistupna rodinnym pfisludnikiim déti zvenéi pouze v dobé, stanovené
pro pfijimani déti, za pomoci Cipu nebo za pouziti zvonku. Kazdy z pracovnik( Skoly, ktery
otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu S3koly jsou zevniti volné
oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

36.2 ReZim ostrahy

1. Cip, ktery pracovnik pfi nastupu obdrzel proti podpisu, je nepfenosny na jakoukoli dal$i osobu. Je
prisné zakazano potizovani duplikatd téchto Cipl, pripadné zapljcovani Cipl osobam, které nejsou
k zaméstnavateli v zaméstnaneckém poméru. Sebemensi poruseni uvedenych zasad bude
posuzovano jako zavainé poruseni pracovni kazné s naslednymi disledky odpovidajicimi
ustanovenim zakoniku prace.

2. V pfipadé ztraty svéreného Cipu je zaméstnanec povinen okamiité tuto skutecnost nahlasit
feditelce Skoly. V pfipadé nedbalostni ztraty nese zaméstnanec plnou financni odpovédnost za
nahradu Cipu.

3. MS je trvale uzavfena v dobé od 8.30 do 14.00 — vstup je mozny pouze po pouZiti zvonku.
Navitévam umozni vstup do MS p. uklize¢ka, poptipadé jiny zaméstnanec koly.

4. NAavstévy se pohybuji po prostorach skoly vidy v doprovodu zaméstnance Skoly.

5. Za uzaméeni MS po skonéeni provozu MS pIné zodpovida p. uklize¢ka, ktera budovu zabezpedi
pfislusnym kédem. Ta je také plné zodpovédna za kontrolu uzavieni oken, zhasnuti svétel a
kontrolu vSech vodovodnich kohoutk.

6. Pokud se bude v prostorach $koly s védomim vedouci ucitelky MS (pop¥F. uklize¢ky) pohybovat
mimo bézny provoz néktery z pracovnikl, sam pIné odpovida za kontrolu uzamceni vsech prostor.

7. V pripadé, Ze se v prostorach skoly s védomim reditelky (pfipadné vedoucich jednotlivych Gsekd)
zdrzuji déti zaméstnancu, plati prisny zakaz jejich pohybu v jednotlivych prostorach skolniho arealu
bez dohledu a doprovodu jejich rodicl (vyhradné zaméstnanct skoly). Je prisné zakdzano svérovat
témto détem klice od Skoly.

36.3 Povinnosti zaméstnanctl ve Skole

1. Vsichni zaméstnanci ve Skole ve své cinnosti s zdky dlsledné uplatiuji zasady vychovy k
toleranci, vzdjemnému souziti lidi rznych narodnosti, ndboZenstvi a kultur a respektovani
odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.

2. Vsichni zaméstnanci ve Skole plné respektuji vySe uvedeny reZzim ostrahy.

Ucitelé prichazeji do Skoly nejpozdéji 15 minut pred za¢atkem své pracovni doby.

4. Nemuze-li se ucitelka dostavit do skoly, je povinna neprodlené uvédomit vedouci ucitelku ata
reditelku skoly.

5. Ve vsech prostorach a blizkém okoli skoly je zakaz konzumace alkoholickych ndpojt a koureni
v pracovni i mimopracovni dobé. Jakakoli vyjimka z ustanoveni tohoto ¢lanku je vyhradné v
pravomoci feditelky skoly (v tomto ¢lanku je rozhodujici pravomoc feditelky neprenositelna).

6. Tridni ucitel je povinen denné sledovat dochazku zaka.

7. Vsichni vyucujici se pravidelné zucastnuji tfidnich schizek a poskytuji rodi¢dim zaka vsechny
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potiebné informace.

37. Dalsi bezpecnostni opatieni

Ve vSech prostordch Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani nepovolenych
elektrickych spotrebicli, odkladani osobnich véci zaméstnanci na mista, kterd k tomu nejsou
urcéena.

Cl. VI

ZAVERECNA USTANOVENI

38. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Hana Janikova. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

39. Zruduje se predchozi znéni této smérnice 3-OR/2006 ze dne 4. 9. 2006. UloZeni smérnice v
archivu skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

40. Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2010 a je novelizovana dodatkem €. 1 ze dne 1. 9.
2015, ucinnost 2. 9. 2015 a dodatkem €. 2 ze dne 31. 8. 2016, Ucinnost 1. 9. 2016, dodatkem
¢.3zedne 31.8.2017, ucinnost 1.9.2017 a dodatkem ¢. 4 ze dne 30.8.2018, ucinnost 3.9.2018
a dodatkem €. 5 ze dne 12.01.2022, ucinnost 13.01.2022.

V Sanové dne 13.01.2022

Mgr. Eva PleSova
reditelka Skoly

pfilohy:
C. 1: Zadost rodici o pfijeti k predskolnimu vzdéldavadni
C. 2: Zadost rodici o ukonceni predskolniho vzdélavani
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